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Abonnement tout-en-un pour modifier, convertir, sécuriser et remplir des PDF avec signature &. Pour les individus ou les petites équipes.




	
Nitro Pro Business
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Création d’un champ de texte dans un fichier PDF














Le type de champ le plus courant sur les formulaires PDF est le champ de texte. Les champs de texte permettent aux répondants d’ajouter du texte alphabétique et/ou des valeurs numériques. Vous pouvez mettre en forme les champs de texte de différentes façons pour vous assurer que les champs sont remplis correctement. Vous pouvez ajouter des scripts de format personnalisés, valider des données, affecter des actions et effectuer des calculs sur des champs de texte.


Comment ajouter un champ de texte :




1. Ouvrez le PDF dans Nitro Pro.
2. Dans le ruban Formulaires , dans le groupe Champs de formulaire , cliquez sur Champ de texte.
3. Sur la page, faites glisser le pointeur à l’endroit où vous souhaitez que le champ apparaisse.
4. Double-cliquez ou cliquez avec le bouton droit sur le champ et effectuez l’une des opérations suivantes (selon vos préférences) :
	Dans l’onglet contextuel Propriétés, nommez le champ et définissez ses paramètres d’apparence.
	Dans la boîte de dialogue Propriétés, nommez le champ et définissez ses paramètres d’apparence.

5. Effectuez l’une des opérations suivantes :
	Si vous utilisez l’onglet contextuel Propriétés, dans le groupe Plus, cliquez sur Propriétés, puis sur Options.
	Si vous utilisez la boîte de dialogue Propriétés, cliquez sur l’onglet Options.

6. Cliquez sur Alignement et sélectionnez dans les éléments de menu déroulant l’alignement du texte pour gauche, centre ou droite.
7. Ajoutez du texte dans la zone Valeur par défaut si vous souhaitez que le texte apparaisse par défaut pour le champ. Quelque chose comme un code postal ou un pays peut être utilisé lorsque la plupart de vos répondants sont susceptibles de provenir de la zone que vous ajoutez pour le texte par défaut
8. Pour les options Utiliser le champ pour , sélectionnez l’une des options suivantes :
	Saisie standard : pour un champ qui permettra à l’utilisateur de saisir du texte brut
	Mot de passe : pour un champ qui servira de champ d’entrée pour un mot de passe
	Découpe de fichier : pour un champ qui acceptera un fichier chargé depuis l’ordinateur de l’utilisateur

9. Cochez Multi-ligne si vous souhaitez que le texte apparaisse sur plusieurs lignes et cochez Faire défiler le texte long pour que le texte défile dans une zone.
10. Cliquez sur Limite de caractères et entrez le nombre de caractères auquel vous souhaitez limiter une réponse. Quelque chose comme un code postal fonctionnerait ici.
11. Cochez Peigne de caractères pour créer un champ de peigne . (Remarque : vous devez désactiver toutes les autres cases à cocher pour utiliser cette fonctionnalité.) Les champs de peigne sont conçus pour que des caractères soient ajoutés dans des boîtes individuelles. Le nombre de zones est défini dans la zone de texte qui s’affiche après avoir coché la zone Peigne de caractères .
12. Format. Si vous souhaitez un format autre que le texte, tel qu’une date ou un format personnalisé, choisissez une option dans le menu déroulant Sélectionner une catégorie de format .
13. Valider. Si vous souhaitez que les données de champ soient validées, vous devez connaître JavaScript. Cochez Utiliser un script de validation personnalisé et tapez le code JavaScript pour valider les données de champ.
14. Calculer. Si le champ doit être calculé, cochez une option de calcul des données.

Comment modifier un champ de texte :




1. Ouvrez le PDF dans Nitro Pro.
2. Dans le ruban Formulaire , dans le groupe Champs de formulaire , effectuez l’une des opérations suivantes :
	Cliquez sur le type de champ qui correspond au champ que vous souhaitez modifier.
	Cliquez sur Sélectionner les champs.

3. Double-cliquez sur le champ pour commencer à modifier ses attributs.
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