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PDF + ESIGN

	
Nitro Pro

Suscripción todo en uno para editar, convertir, proteger, rellenar y firmar archivos PDF. Para individuos o equipos pequeños.




	
Nitro Pro Negocios

Nitro Pro, además de funciones avanzadas, seguridad e integraciones. Para equipos y organizaciones más grandes.







	
PDF

	
Nitro PDF Pro

Editor de PDF en versión de escritorio y móvil con funciones avanzadas y fáciles de usar. Pruébalo gratis durante 14 días.
Windows | macOS | iOS








	
Firmas electrónicas eSigning

	
Nitro Sign Premium

Firma electrónica de alta confianza con certificados y verificación de identidad para requisitos normativos como eIDAS.
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NUEVO
¡Nitro Pro! Paquete todo en uno de edición de PDF, firma electrónica, análisis y soporte. Cómpralo ahora
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Manual del Usuario






Nitro PDF Pro






Formularios



Crear un campo de texto en un PDF














El tipo de campo más común en los formularios PDF es el campo de texto. Los campos de texto permiten a los encuestados añadir texto alfabético y/o valores numéricos. Puede dar formato a los campos de texto de distintas maneras para asegurarse de que los campos se rellenan correctamente. Puede añadir scripts de formato personalizados, validar datos, asignar acciones y realizar cálculos en los campos de texto.


Cómo añadir un campo de texto:




1. Abra el PDF en Nitro Pro.
2. En la cinta Formularios , en el grupo Campos de formulario , haga clic en Campo de texto.
3. En la página, arrastre el puntero donde desee que aparezca el campo.
4. Haga doble clic o clic con el botón derecho en el campo y realice una de las siguientes acciones (en función de sus preferencias):
	En la pestaña contextual de Propiedades de , asigne un nombre al campo y establezca su configuración de apariencia.
	En el cuadro de diálogo Propiedades, asigne un nombre al campo y defina su apariencia.

5. Realice una de las siguientes acciones:
	Si está utilizando la pestaña contextual Propiedades, en el grupo Más, haga clic en Propiedades y después en Opciones.
	Si está utilizando el cuadro de diálogo Propiedades, haga clic en la pestaña Opciones.

6. Haga clic en Alineación y seleccione en el menú desplegable los elementos de alineación del texto para izquierda, centro o derecha.
7. Añada texto en la casilla Valor por defecto si desea que aparezca texto como valor por defecto para el campo. Podría utilizarse algo como un código postal o un país en el que es probable que la mayoría de sus encuestados procedan de la zona que añada para el texto por defecto
8. En las opciones de Utilizar campo para , seleccione una de las siguientes:
	Entrada estándar: para un campo que permitirá al usuario introducir texto sin formato.
	Contraseña: para un campo que actuará como campo de entrada para una contraseña
	File seclection: para un campo que aceptará un archivo cargado desde el ordenador del usuario.

9. Marque Multi-line si desea que el texto aparezca en varias líneas y marque Desplazar texto largo para que el texto se desplace en un recuadro.
10. Haga clic en Límite de caracteres e introduzca el número de caracteres al que desea limitar una respuesta. Algo como un código postal funcionaría aquí.
11. Marque Peine de caracteres para crear un campo peine. (Nota: Debe desactivar todas las demás casillas de verificación para utilizar esta función). Los campos peine están diseñados para que los caracteres se añadan en casillas individuales. El número de casillas se define en el cuadro de texto que aparece después de marcar la casilla Comb of Characters .
12. Formato. Si desea un formato distinto al de texto, como una fecha o un formato personalizado, elija una opción del menú desplegable Seleccione la categoría de formato .
13. Validar. Si desea que los datos del campo se validen, necesita saber JavaScript. Marque Usar script de validación personalizado y escriba el código JavaScript para validar los datos del campo.
14. Calcule. Si el campo debe calcularse, marque una opción para calcular los datos.

Cómo editar un campo de texto:




1. Abra el PDF en Nitro Pro.
2. En la cinta Form , en el grupo Form Fields , realice una de las siguientes acciones:
	Haga clic en el tipo de campo que corresponda al campo que desea editar.
	Haga clic en Seleccionar campos.

3. Haga doble clic en el campo para empezar a editar sus atributos.
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