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Nitro Pro, plus geavanceerde functies, beveiliging en integraties. Voor grotere teams en organisaties.
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Notities toevoegen of bewerken in een PDF
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Net als bij een papieren document kunt u overal in een PDF-bestand notities en aantekeningen plaatsen. Met notities kunt u de aandacht van de lezers richten op een specifiek deel van de pagina, en speciale instructies opnemen voor iemand die het document bekijkt.

Een notitie toevoegen:




	In het tabblad Review, in het paneel Markup klikt u op Add Note.
	Klik op de pagina waar u de notitie wilt plaatsen en er verschijnt een gele tekstballon.
	De nieuwe notitie opent automatisch een pop-up notitie. Klik in de pop-up notitie om uw tekst in te voeren.
	Om het toevoegen van uw tekst te beëindigen, klikt u ergens buiten de annotatie
	Dubbelklik op de gele tekstballon om de pop-up notitie te tonen of te verbergen.

Opmerking: U kunt de gele tekstballon aanklikken en verslepen om hem overal op de pagina van uw document te plaatsen.

Om de eigenschappen van een notitie te bewerken:




	Rechtsklik op de notitie of het pictogram ervan
	Selecteer in het menu Eigenschappen
	Op het tabblad Algemeen kunt u de gegevens Auteur en Onderwerp voor de notitie bewerken.
	Op het tabblad Uiterlijk kunt u de visuele kenmerken van de notitie bewerken.
	Klik op  Sluit om uw wijzigingen op te slaan.


Standaard notitie-eigenschappen




Om al uw toekomstige notities er hetzelfde uit te laten zien als de geselecteerde notitie:
	Rechtsklik op de notitie of het pictogram ervan
	Selecteer  Huidige eigenschappen standaard maken

Tip: Notities bevinden zich op de annotatielaag. Ze verschijnen niet in de zoekresultaten, en worden niet met het document afgedrukt, tenzij u aangeeft dat u wilt afdrukken met opmaak. Zie Annotatielaag en inhoudslaag voor meer informatie.

Om een nota te beantwoorden:




	Als de tekst voor de notitie verborgen is, dubbelklik dan op de tekstballon om de pop-up notitie te laten verschijnen.
	Klik in de pop-up notitie op het menu Opties en selecteer vervolgens Antwoord in het menu.
	Een pop-up briefje van een andere kleur verschijnt in het oorspronkelijke briefje. Schrijf uw antwoord in de nieuwe pop-up notitie.
	Om het toevoegen van uw tekst te beëindigen, klikt u ergens buiten de annotatie

Tip: U kunt meer dan één antwoord invoegen, waardoor u een berichtendraad kunt opbouwen in dezelfde annotatie.

Om een notitie te verwijderen:




	Rechtsklik op de tekstballon om het contextmenu op te roepen
	Selecteer in het menu Verwijderen
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